ЗАТВЕРДЖУЮ:
наказ ВСП «Технологічний
фаховий коледж ДДАЕУ»
від 30.08.2024 №21


ПОЛОЖЕННЯ
про проведення навчальних та виробничих практик
при дистанцій формі організації навчального процесу
у Відокремленому структурному підрозділі 
«Технологічний фаховий коледж 
Дніпровського державного аграрно-економічного університету»
Данe положення регламентує загальні питання організації і проведення навчальних та виробничих практик у Відокремленому структурному підрозділі «Технологічний фаховий колледж Дніпровського державного аграрно-економічного університету» при дистанціній формі організації навчального процесу.
Положення застосовується в особливих умовах надання освітніх послуг (запровадження заходів карантинного порядку, природних катаклізмів, воєнного стану та інших форс-мажорних обставин) та особливих випадках провадження освітньої діяльності (хвороба студента, індивідуальний графік навчання студента тощо).
Положення розроблено відповідно до Законів України «Про освіту», «Про фахову передвищу освіту», наказу Міністерства освіти і науки України №466 «Про затвердження положення про дистанційне навчання», Рекомендацій щодо організації поточного, семестрового контролю та атестації здобувачів фахової передвищої та вищої освіти із застосуванням дистанційних технологій навчання (Лист МОН №1/9-249 від 14.05.2020 року) та законодавчої бази України, наказу Міністерства освіти і науки України №274 від 28.03.2022 року «Про деякі питання організації здобуття загальної середньої освіти та освітнього процесу в умовах воєнного стану в Україні», наказу Міністерстваосвіти і науки України №686 від 18.06.2021 року «Про затвердження норм часу для планування і обліку навчальної роботи та переліків видів навчальної, методичної інноваційної, наукової, організаційної та іншої педагогічної діяльності педагогічних і науково-педагогічних працівників закладів фахової передвищої освіти».

1. [bookmark: _GoBack]Здійснення навчального процесу в коледжі в особливих умовах надання освітніх послуг (запровадження заходів карантинного порядку, природних катаклізмів, воєнного стану та інших форс-мажорних обставин) та особливих випадках провадження освітньої діяльності (хвороба студента, індивідуальний графік навчання студента тощо) відбувається у дистанційній (змішаній) формі за наказом директора коледжу.
2. При запровадженні дистанційного режиму учасниками навчального процесу використовуються такі електронні освітні ресурси (сервіси): навчальна платформа LMSMOODLE, сервісиGoogle (розміщення навчально-методичного забезпечення), Сlasstime, Onlinetestpad (контроль знань в дистанційному форматі), Zoom, Skype, Meet (проведення онлайн-занять, консультацій) та інші. 
3. Звіти з практик, які відбуваються в дистанційному режимі, можуть бути надані як в електронній формі, так і в паперовій, з урахуванням наявних технічних можливостей здобувача освіти.
4. Уповноважена особа з питань практичної підготовки (заступник директора, завідувач практикою, тощо) (далі – уповноважена особа):
4.1. Вносить (за необхідності) зміни до графіку проведення практик та повідомляє про них завідувачів відділень, голів циклових комісій та керівників практик.
4.2. Організовує та контролює розробку та затвердження робочих програм практик з урахуванням дистанційного режиму.
4.3. Готує накази про проведення практик в дистанційному режимі, в яких зазначаються: вид практики, строки та форма її проведення, закріплення студентів за викладачами-керівниками практики, склад комісії з прийому звітів тощо.
4.4. Складає розклади та  контролює проведення занять з навчальних практик та консультацій з інших видів практик в онлайн-режимі із зазначенням посилань на усі електронні ресурси, які використовують керівники практик для проведення занять, консультацій та спілкування зі студентами.
4.6. В складі комісії приймає звіти з практик.
4.7. Організовує та контролює здачу звітів з практик на зберігання в електронному чи паперовому вигляді - на Google Диску чи в архіві відповідно.
5.   Голови циклових комісій:
        5.1. Організовують та контролюють розробку навчально-методичного забезпечення  практик з урахуванням дистанційної форми їх проведення (розробку та затвердження робочих програм практик, звітної документації, індивідуальних завдань для студентів, методичних рекомендацій тощо) з урахуванням дистанційної форми проведення практик.
        5.2. В складі комісії приймають звіти з практик.
        5.3. Разом з уповноваженою особою та методистом коледжу здійснюють контроль за проведенням занять та консультацій з практик.
         5.4. Організовують засідання циклової комісії з аналізу і узагальнення результатів практик, подають уповноваженій особі звіти і пропозиції щодо подолання недоліків та удосконалення форм і методів їх проведення.
 6. Керівники практик:
          6.1. Приймають участь у розробці навчально-методичного забезпечення практики з урахуванням особливостей дистанційної форми її проведення.
          6.2. Розробляють індивідуальні завдання студентам (в умовах підприємства, на якому студент проходив попередні види практики, умовного підприємства, з використанням можливостей інтернет-ресурсів тощо).
          6.3. Розробляють графіки проведення консультацій студентів щодо проходження виробничих практик.
          6.4. Узгоджують зі студентами веб-ресурси для комунікації, проведення консультацій з практики, надання звітів на перевірку. 
          6.5. Надають уповноваженій особі відомості щодо графіків консультацій та комунікаційних електронних ресурсів, які будуть використовуватись під час проведення практики.  
          6.6. Забезпечують своєчасне надання студентам-практикантамнеобхідних документів для виконання звіту з практики (програми, індивідуального завдання, теми курсового/дипломного проекту, методичних рекомендацій тощо).
          6.7. Створюють на платформі LMS MOODLE курси з різних видів практик, надають доступ до них та до інших електронних ресурсів, що містять навчально-методичні матеріали з практичного навчання та використовуються для онлайн-конференцій, уповноваженій особі, методисту та головам циклових комісій. 
           6.8. Проводять заняття з навчальних практик та консультації з виробничих практик згідно із затвердженою робочою програмою, розкладами занять з навчальних практик  та графіками консультацій з виробничих практик.
           6.9. Надають оперативну інформацію уповноваженій особі, завідувачам відділень щодо відсутності студентів на заняттях та консультаціях, які проводяться в дистанційні формі, наявних технічних проблемах при організації дистанційного навчання. За відсутності технічної можливості проведення заняття або консультації за розкладом (графіком) проводять їх в інший узгоджений зі студентами час або здійснюють відеозапис та розміщують його разом з навчально-методичними матеріалами (платформа LMSMOODLE , посилання на Google Диск, тощо).
           6.10. Перевіряють звіти з практики, в складі комісії здійснюють їх приймання. Передають звіти на зберігання – в електронній чи паперові формі.
           6.11. Складають звіти за результатами практик та надають до циклової комісії.
7. Студенти під час проходження практики в дистанційній формі зобов'язані:
             7.1. Встановити зв'язок із керівником практики засобом використання веб- ресурсів, узгоджених з керівником практики. У своєму акаунті налаштувати прізвище та ім’я українськими чи англійськими літерами;
             7.2. Дотримуватись графіку та формату спілкування з керівником практики, відповідати на дзвінки керівника.  
             7.3. Отримати від керівника зразки документів, індивідуальне завдання та консультації щодо виконання програми практики та оформлення всіх необхідних документів з практики та розділів звіту;
             7.4. Виконувати всі завдання, передбачені програмою практики, в повному обсязі, рекомендації керівника практики щодо їх виконання та оформлення результатів.
              7.5. Після закінчення практики правильно оформити та своєчасно здати керівнику всю необхідну звітну документацію з практики, індивідуальне завдання – у паперовому або, за відсутності такої можливості, в електронному вигляді. Скласти залік з практики протягом перших десяти робочих днів після практики або з початку наступного семестру, якщо практика закінчилась в кінці попереднього семестру.
         8. Поділ навчальних груп на підгрупи, оплата праці керівників практики здійснюються у відповідності до наказу Міністерства освіти і науки України №686 від 18.06.2021 року «Про затвердження норм часу для планування і обліку навчальної роботи та переліків видів навчальної, методичної інноваційної, наукової, організаційної та іншої педагогічної діяльності педагогічних і науково-педагогічних працівників закладів фахової передвищої освіти» зі змінами.
9. Інші організаційніпитання проведення практик при дистанційній формі здійснення навчального процесу, не визначені в даному Положенні, встановлюються відповідно до навчальних планів та затверджених обсягів фінансування і зазначаються в наказах, розпорядженнях та інших документах, що регламентують та скеровують навчальний процес в коледжі.

